UBND XA PHUOC VINH TAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VA THCS Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PHUOC VINH TAY
Sb: 80/QD-TH& THCSPVT Phuée Vinh Tay, ngay 18 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia trudong nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VA THCS PHUOC VINH TAY

Can cir BY ludt Lao dong sé 10/2012/QH13;

Can cur Thong tw s6 32/2020/TT. —BGZ?DT cua Bo z‘ru’éng Bo Giao duc va Dao
tao ban hanh ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh Diéu I¢ truong Trung hoc
co' $0, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc; Thong tu
50 28/2020/TT- -BGDPT cua Bo tru’o”ng‘Bé Giao duc vg‘z Dao tao ban hanh ngay 04
thang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh Piéu lé truong Tiéu hoc,

Can cit Thong tw $6 05/2025//T T-BGDDT ngay 07/3/2025 cua Bo GD&DT Ban
hanh Quy dinh vé ché do lam viéc doi voi gido vién pho thong, duw bi dai hoc,

Can cik tinh hinh thuc té hoat dong cua nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché 1am viéc ctia Trudng Tiéu hoc
va THCS Phuéc Vinh Tay, nam hoc 2025-2026.

Diéu 2. Cén bd, gido vién, nhan vién Trudng Tiéu hoc va THCS Phude Vinh
Tay t6 chuc thyc hi¢n theo quy ché da dé ra.

Piéu 3. Cac do:c‘m thé, bo phan, ca nhan c¢o lién quan trong Quy ché chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ki./.

Noi nhan:

- UBND xa Phudc Vinh Tay (b/c);
- Chi bd Truong (b/c);

- Nhu Diéu 3 (t/h);

- Luu VT.
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QUI CHE LAM VIEC NAM HQC 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh s6 80/OD-TH&THCSPVT ngay 18 thang 8 nam 2025 cua
Hiéu truong truong Tiéu hoc va THCS Phuoc Vinh Tdy )

Chwong I
TO CHUC - QUAN LY - NHIEM VU CHUNG CUA NHA TRUONG
Piéu 1. Vi tri chirc ning
Truong Tiéu Hoc va THCS Phude Vinh Tay 1a co so giao duc pho thong cua
hé thdng gido duc qudc dan;do Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi quyét dinh thanh

lap, UBND Xa Phudc Vinh Tay quan 1y; Nha truong c6 tu cach phap nhan va cé
con dau riéng.

Piéu 2. To chirc quén 1y

Hiéu Trudng trudng do Cha tich UBND Xa Phudc Vinh Tay bd nhiém theo
nhiém k,y 5 nam, chiu trach nhiém quan 1y, chi dao moi hoat dong cua nha truong
theo ché d¢ Thu trudng don vi.

Trong hoat dong nha trudng Hiéu Trudng gitt méi lién hé thdng nhat tir S6 GD
Vé‘lv DT Tinh Tay Ninh dén UBND Xa, Ban DPai dién CMHS, va céc co quan, doan
thé c6 lién quan ....

1. Hiéu Truong

- Thuyc hién nhiém wvu, quyén han theo diéu 11 cua Diéu 1¢ Truong
THCS,Truong THPT va Trudng Phd Thong c6 nhiéu cip hoc theo Thong tu sd
32/2020/TT-BGDDT cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh ngay 15 thang
9 nam 2020 vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va trudng phd thong ¢ nhiéu cap hoc.

- Khi Hiéu Trudng ving mit & trudng, s& phan cong Phé Hiéu Truong thay mit
Hi¢u Trudng dé gidi quyét va diéu hanh cong viéc.
2. Pho Hiéu Truwong

Diéu hanh cong viéc dugce hiéu truong phén cong phu trach hodc uy quyén,thuc
hién nhi€ém vu quyén han theo dleu 11 ctia Piéu 1¢ Truong THCS, Truong THPT va
Trudng Pho Thong c6 nhiéu cap hoc theo Thong tu sé 32/2020/TT-BGDPT cua Bo
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc ban
hanh Diéu 1 truong Trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudng phd
thong co nhiéu cép hoc. Ph6 Hiéu Truong chiu trach nhiém chi dao va phu trach 1
s6 mit cong tac cua nha truong do Hiéu Trudng phan cong, duoc thay mat Hiéu
Trudng giai quyét cac van dé cu thé phat sinh trong pham vi trach nhiém dugc phan
cong, va cuing Hiéu Trudng chiu trach nhiém trudce cap trén vé két qua cac hoat dong
cua nha trudng.

3. Cac td chirc dugc thanh lip trong nha trwong theo Diéu 18

Céc to chuc, doan thé trong nha tru’(‘}pg dugc thanh 13p: Chi‘b(f) bang, Chi doan,
Lién @61 TNTP HCM, T6 Van phong, t6 chuyén mon, Hoi dong truong, cac hdi
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d(‘A)ng khac trong truong duoc thuc hién theo c:iiéu $0: 10,12,1‘3,14’,15,16 ctia Diéu 1é
Truong THCS,Truong THPT va Truong Pho Thong c6 nhi€u cap hoc theo Thong
tu s6 32/2020/TT-BGDDT cua B truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh ngay
15 thang 9 nam 2020 v€ viéc ban hanh Di€u 1¢ truong Trung hoc co s0, trudng trung
hoc pho thong va truong pho thong ¢ nhicu cap hoc.
Chuong I1
CHE PQ LAM VIEC, HOP HQI, CUA CB-GV-NV
TRONG NHA TRUONG
Piéu 3. Ché d hop hdi trong thang nhuw sau:

1. Hop hoi d(‘)ng gido vién 11an/ thang vao ngay thu bay tuan 1& thir 4 cudi
thang trudc (hodc tuan thu 1 dau thang sau). Noi dung: so tong két tinh hinh thuc
hién ké hoach thang qua, trién khai ké hoach cong tac thang dén; Két hop sinh hoat
cong tac chinh tri, bdo cdo thoi sy, chinh sdch cho CB- GV-NV trong thang.

2. Sinh hoat chuyén mén

- Truong: 11an/ thang vao ngay thir bay tudn 18 thir 4 cubi thang trude (hodc
tuan tht 1 dau thang sau) do phd HT va To truong chi dao to6 chirc trién khai ke
hoach cong tac chuyén mon thang, boi dudng nang cao nghi€p vu chuyén mon.

- :Fé: 2 1an/ thang do Té truong chuyén moén t6 chirc theo don vi T6 CM: trién
khai ké hoach thang cua To; thao giang, huéng dan nghién ctru, thong nhat néi dung
day hoc, bao céo chuyén dé chuyén mon, c6 CBQL du gop .

- T6 van phong sinh hoat it nhat 01 lan trong 01 thang va co thé hop dot xuat
theo yéu cau cong viéc hodc khi hiéu trudng yéu cau.

3. Hop BGH, lién tich:

-BGH cudi tuan trao doi (thong qua ké hoach tuan), théng nhat rat kinh nghiém
trong tudn va cong viéc trong tuan ké tlep,

- Do Hi¢u trudng chu tri va chi dao cac truong bd phan vé du va bao cdo tinh
hinh cong tac ctia bd phan minh phuy trach.

- Nghe phan anh tinh hinh so két, tong két cong tac cuia cac bd phan, du kién
cong tac thoi gian dén, thao luén, thong nhat cong tac thi dua...

Trong truong hop dot xuét, cong tac khan theo yéu cau phat sinh méi, Hiéu
Truong c6 theé triéu tap hop dot xuat, ké ca ngay chu nhat, s€ c6 thu moi cu the.

* Cac cudc hop doan thé xa hoi trong nha truong: Chi bo,Chi doan, Doi

TNTPHCM sé& sap xép ngoai gi0 hanh chinh hodc 1 budi ciia ngay thir bay con lai
trong thang,khi cong viéc yéu cau can thiét.

4. Dinh ky bao cao trong thang

- Gi4o vién phu trach bao céo tinh hinh 16p, hoc sinh vé cho t6 truéng; to trudng
bao cao hoat dong cua t6 vé Hi¢u trudng vao ngay 20 hang thang.
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- Céc truéng b phan, doan thé trong truong tong hop béo cao vé Bi thur chi bo
vao ngay 20 hang thang.
- Vin phong tong hop bao cao vé UBND x4 theo quy dinh hing thang.
- Béo céo dot xuat theo yéu cau (néu co)
Piéu 4. Gio' hanh chinh ciia nha truong
1. Gio gidc lam viéc:
- Gio Hanh chinh cua Van phong, BGH truwong
Sang : T 7 gio 30 dén 11 gio 00 .
Chiéu: Tir 13 gio 30 dén 17 gio 00.
- Gio thuc hién gidang day cua gido vién
Sang: Tur 7 gid 15 dén 11 gio 35
Chiéu: Tur 12 gio 15 dén 16 gio 35.

- GVBM day tiét 1 phai c6 mat tai 10p truéc gio hoc 15 phat on dinh né nép
16p.

2. Mbi GV déu thuc hién ché do giang day dam bao theo Thong tur sé
05/2025//TT-BGDDT ngay 07/03/2025 cua Bo GD&DT Ban hanh Quy dinh vé ché
do lam viéc doi voi gido vién pho thong,dy bi dai I}Qc; Khi chua du §6 tiét qui dinh
s€ dugc Hiu truong phén cong thyc hién thém 1 s6 cong tac khac dé dam bao theo
qui dinh. Dong thoi duge huong ché do mién giam ding theo quy dinh.

3. CB-GV-NV phai thuc hién nghiém tac, dam bao gio gidc lam viéc. Trudng
hop nghi day, lam viéc phai c6 giay xin phép va co ly do chinh dang.

Trong gio hanh chinh CB- NV cac bd ph‘ém phai ngéi dang vi tri lam viéc, trén
ban lam viéc phai ¢ bang tén, ghi chic vy, dong phuc gon gang.

4. Phai sip xép noi lam viéc sach s&, gon gang ngén nap trat ty va gitr vé sinh
chung. Ton trong, khong lam phién nguoi khac dang lam viéc. Tiép khach phai lich
su, hoa nha khong gay phién cho khach.

5. Thuc hién tot cac vin ban chi dao do cac cép phat hanh goi dén giao vién
nghién ql'ru th}xc Qién, han ché viéc t6 chirc hop nhi€u lan, chiém nhiéu thoi gian
khong can thiét, d€ dam bdo thoi gio 1én 16p cua gido vién.

6. Thyc hién day du cac ché do, thé 1¢, cham lo cai thién diéu kién cong tac,
siph hoat hop hdi, bao quéivn phuong tién lam viéc, tranh lang phi, tham 6, thyc hanh
tiét kiém co loi cho tap theé.

7. Lam viéc phai xay dung ké hoach cu thé, c¢6 trach nhiém dam nghi, dam lam
dam chiu trach nhiém trong quyet dinh, ton trong tap thé, dan chu, binh dang phat
huy quyén 1am chu tap thé, lang nghe cap dudi phat biéu, tich cuc dau tranh chéng
tiéu cuc, gilt nghiém nguyén tic quy ché trong diéu hanh giai quyét cong viée co
quan.



Chuong 111
SOAN THAO VAN BAN, TRANG PHUC, PI CONG TAC, NGHI PHEP
Pic¢u 5. Viéc soan thao viin ban qui dinh nhw sau:

1. Vién chuc phu trdch cong tac nao, cé trach nhi€ém soan thdo van ban co lién
quan dén cong tac do minh phu trach, tham muu cho Hiéu trudong phé duyét, hoic
uy quyén cho pho Hiéu trudng chi dao cong viéc d6 ky duyét (Theo phan viéc duoc
phan cong). Thé thire vin ban phai dam bao dang theo quy dinh.

2. Vin ban du thao can thong qua to cong tac gop y sau d6 moi trinh duyét Hi¢u
truong, dwa qua bo phan van phong in 4n va ding ky vao so phat hanh cong van co
luu trit tai van phong (trude khi phat hanh).

3. Van ban sau khi phat hanh, phai t6 chure thuc hién, Vién churc ¢ trach nhiém
phan cong, phai bam sat theo doi, don doc viéce thuc hién ké hoach, bao cio két qua
thuc hién cho Hi€u Trudng sau khi két thuc.

Picu 6. Tt ca cac bo phan trong nha truong khi thuc hién cong tic déu phai
xay dung ké hoach cong tac thang, hoc ky, nim hoc cta phan viéc dugc giao, co
duyét cua Hiéu Trudng hodc Pho hiéu truong, to chire trién khai va niém yét cu thé
tai van phong truong.

GV thuc hién ché do soan giang déy dﬁ’ cac mon hoc theo chuong trinh giang
day qui dinh trude khi Ién 16p 1a nhiém vy bat budc thuong xuyen hang ngay (thuc
hién dam bao theo qui ché chuyén mon).

Piéu 7. Viéc phén cong di cong tac

1. Do cé& nhan hodc t6 cong tac dé xuat vai Hiéu Trudng, di cong tac co lién
quan dén phan viéc dugc giao.

2. Do co quan cip trén triéu tap, phai dugc su ddng ¥ ctia Hiéu Trudng, ca nhan
phai bao cio cu thé ngay gio di, ndi dung, két qua cong viéc cu thé sau khi di vé,
viéc bb tri 16p cho nguoi day thay, do pho hiéu truéng bé tri phan cong sau khi duoc
su dong ¥ cua Hiéu truong, khong duoc bo 16p tréng.

Diéu 8. Vé ché d¢ nghi phép qui dinh nhw sau:

Vi¢ce nghi phép, nghi heé dugc thuc hi¢n theo qui’dinh Nha nudc, theo luat lao
dong, va theo cac quy dinh cua nganh, huong theo ché d6 BHXH theo qui dinh Tai
chinh.

1. Viéc nghi phép dot xuat, bénh tat, thién tai bat ngd, hiéu hy (ur than phu
mau) theo B luat Lao dong, gido vién, nhan vién lam don goi cho Hi¢u Truong giai
quyét. Trong don dinh kém gidy xac nhan cua Y, bac si, xac nhan cua chinh quyén
dia phuong (khéng gidi quyét xin nghi phép miéng).

2. Truong hop nghi viée riéng (khong qua 2 budi) phai c6 don xin phép, co su
dong ¥ cua Hiéu Truong, GV c6 thé nhd gido vién khac tréng gid day thay giup d&
nhau, du chit ky cia nguoi day giup.



- Cac truong hop nghi khong c6 1y do chinh dang hodc thuong xuyén nghi trong
nam voi nhi€u ly do, s€ khong dugc chap nhén, déu ké nhu nghi khong phep, vi
pham ndi qui, qui ché don vi.

Piéu 9. Trang phuc trong nha truong
Viéc thuc hién vin hoa cong sé nham cac muc dich sau day:
1. Bao dam tinh trang nghi€ém va hi¢u qua hoat dong giang day, gido duc.

2. Xay dung phong cach tmg xtr chuan muc ciia vién chirc trong hoat dong cong
vy, huong t61 myc tiéu xay dung doi ngii vién chuc co pham chét dao dirc t6t, hoan
thanh xuét sic nhiém vu dugc giao.

3. Khi thyc hién nhiém vy, vién chirc phai an mac gon gang, lich sy thé hién
nét su pham cua ngudi giao vién, cu thé:

* Pbi voi gido vién nam: Hang ngay, trong gid 1én 16p trang phuc 4o so mi,
quan tay bo 4o vao quan, gian di, gon gang (khong mdc do thun ) mang giay hoac
dép co6 quai hau khong mang dép 1€. GV day TDTT phdi mac trang phuc riéng theo
quy dinh.

*Pbi voi gido vién nit: Hang ngay, trong gio 1én 16p trang phuc 4o dai, do au
hodc comple nit, vay, dam cong s¢ kin ddo gon gang (Gio lén [6p khong mdc do thun
ho hang, cau ky, do khong co, quan zin), ddm bao uy tin, tac phong nha gido cua gioi
ntr.

* P6i véi CBQL, NV: Hang ngay, trong gid lam viée trang phuc do 4u, vay
cong s& hoac comple nir, kin ddo gon gang (khong mac ao thun ho hang, cau ky,
mau sdac diém dua, rwom ra) dam bdo uy tin, tdc phong moi truong su pham.

4. Pbi véi hoc sinh

Hoc sinh nam hodc nit déu mic ddng phuc 4o so mi tring, quan xanh ddng phuc
chung cua truong. Mang khan quang dé (néu la doi vién), deo huy hi¢u doi, cé bang
tén trén 40. Hoc sinh nam toc hdt ngan. Hoc sinh khong deo, hodc mang do trang

suc qui gia den truong. Ton trong phap luat noi cong cOng va an toan giao thong trén

duong di va vé ngoai gid hoc, khong hat thude 14, udng rugu bia, khong néi tuc, chi
thé.

Piéu 10. Giao tiép va ing xir cia CB-GV-NV

1. Giao tiép va irng xir

- CB- GV-NV khi thi hanh nhiém vy phai thyc hién cac quy dinh vé nhirng viéc
phai lam va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cua phap luat.

- Trong giao tiép va ung xt, vién chtre phai o thai do lich sy, ton trong ddng
nghi¢p va moi nguoi. Ngon ngir giao ti€p phai rd rang, mach lac; khong néi tuc, ndi
tiéng long, quat nat 16n tiéng.

2. Giao tiép va irng xir v6i nhéin din va CMHS



- Trong giao tiép va ing xu v6i nhan dan, CB-GV-NV phai nhé nhan, lang nghe
y kién, giai thich, hudng dan rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién quan dén giai quyét
cong viéc.
- CB-GV-NV khéng duoc co6 thai @6 hach dich, nhiing nhiéu, giy khé khan,
phién ha khi thyc hién nhiém vuy.
3. Giao tiép va ikng xir véi dong nghiép va lanh dao va cip dwdi do minh phu
trach
- Trong giao tiép va Gmg xur Vol d6ng nghiép, CB-GV-NV phai c6 thai do trung
thuc, than thién, hop tac, doan két gilt ding muc uy tin, tdc phong nha gido.
- Trong giao tiép voi lanh dao cép trén CB - GV - NV phai c6 thai do thang

than trung thyc, t6n trong, hoa nha, lang nghe y kién gdp ¥ va phan anh, bao cdo,
g6p ¥ ding noi, dang chd nhirng van dé that can thiét.

- Biét sap xép, phan cong hop 1y cho mdi CB - GV - NV, vién chuc dudi quyen
minh phu trach. Khi phan céng phai giao trach nhiém r6 rang, cu thé, néu rd yéu cau
ndi dung thoi gian hoan thanh cong viéc, trong quyén han dé tao thuan loi cho CB-
GV-NV hoan thanh t6t cong tac dugc giao. Khi giao viéc phai c6 kiém tra, gitp do
ubn nan, so tong két theo qui dinh.

4. Giao tiép qua di¢n thogi

Khi giao tlep qua dién thoai, CB-GV-NV phai xung tén, co quan, don vi noi
cong tac, trao d6i ngan gon, tip trung vao ndi dung cong viée, khong ngit dién thoai
dot ngot, ghi nhan tin thong tin phai bao cdo cho CB truc lanh dao xem xét, giai
quyét cu thé.

Chuong IV
TREO QUOC KY, BO TRi KHUON VIEN TRUONG HQC
Piéu 11. Treo Quoc ky

Qudc ky duoc treo noi trang trong trudc san truong, phai co cot co dung qui cach.
Qudc ky phai dung tiéu chuan vé kich thudc, mau sic di duoc Hién phap quy dinh.

Piéu 12. B6 tri khudn vién trueong hoc

1. Bién tén co quan truong

- Co quan trudng va cac diém truong 18 phai co bién tén duoc dit tai cong
chinh, trén d6 ghi ro tén goi1 day du bang tiéng Viét va dia chi ctia co quan chu quan,
tén truong, dia chi truong dong, s6 dién thoai.

- Thyc hién theo hudng dan thng nhét cach thé hién bién tén co quan cua Bo
GD & DT va B6 No1 vu.

2. Phong lam viéc

+ Phong 1am viéc phai c6 bién tén ghi rd tén chire ning, nhiém vu cua timg loai
hinh phong.



+ Trén ban lam viéc phai c6 bang ghi ré ho va tén, chic danh can bg, cong
churc, vién chirc.

+ Viéc sap xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nap, khoa
hoc, hop ly.

3. Khu vure dé phwong tién giao thong

Nha truong ¢ trach nhiém bé tri khu vuc nha xe dé phuong tién giao thong
cua CB-GV-NV, HS va nhiing ngudi dén lién hé lam viéc. Phai bdo quan phuong
tién giao thong cuia nguoi dén lién hé lam viéc.

Piéu 13. Lép hoc, té hoc sinh, khéi 16p hoc, diém truong

1. Hoc sinh duoc td chire theo 16p hoc. Lép hoc c6 16p truong, mot hoac hai
16p pho do tap thé hoc sinh bau ra hoac do giao vién chu nhi€ém 16p chi dinh luan
phién trong nam hoc. Mai 16p hoc c6 mdt gido vién chu nhi¢ém phu trach giang day
mot hoac nhi€u mon hoc, cé gido vién chuyén trach doi voi cac mon M1 thuat, Thé
duc va moén hoc tu chon.

2. Mbi 16p hoc duge chia thanh nhiéu t6 hoc sinh. Mdi t6 ¢6 t6 trudng, to pho
do hoc sinh trong t6 bau ra hodac do gido vién chu nhi¢m 16p chi dinh luan phién
trong nam hoc.

3. Phong hoc

Phong hoc phai ddm bao dung quy cach, du anh sang, thoang mat ,an toan cho
gido vién va hoc sinh vé v€ sinh truong hoc; c6 diéu kién t61 thi€u danh cho hoc sinh
tan tat, khuyét tat hoc tap thuan loi.

4. Viéc truc nhat, trang tri, trudong 16p, trang thiét bi giang day

- Thyc hién ché d6 truc trong tuan/ thang theo phan cong ctia GVCN.

- Viéc trang tri truong 16p theo qui dinh hudng dan cta cp trén. Dam bao moi
phong déu c6 anh Bac, 5 diéu Bac HoO day, ndi qui hoc sinh, h¢ thong dén, quat, co6
khod ctra chac chan.

- Str dung hiéu 1énh chudng cho viéc thong nhat ra vao 16p & céc 16p. C6 trang
bi binh chira chay, tiéu 1énh PCCC. C6 h¢ thong cap thoat nude va khu vé€ sinh.

Pi¢u 14. Thu vién

1. Thu vién trudong phai phuc vu cho viéc giang day cia gido vién va hoc tap
cua hoc sinh. Nha truong t6 chirc cho hoc sinh, theo tung loai doi tugng, duoc thue,
muon sach gido khoa, bao dam tat ca hoc sinh déu co sach gido khoa dé hoc tap, to
chtrc ta SGK va thiét bi cac 16p & cac diém truong, do GVPT nhan bao quan va su
dung hang ngay.

2. Thu vién Té chirc gi6i thiéu sach va mo cira phuc vu vao 5 ngdy/ tun cho
GV-HS vao doc sach, muon tra saich. TBDH.... Khong dugc mang tai li¢u, TBDH,
SGK, tap chi ra khoi thu vién khi chua ¢6 ¥ kién cua CB phu trach thu vién.

3. Sach gido khoa, trang thiét bi day hoc cua Thu vién



Cac tai liéu, sach giao khoa, sach tham khao cua thu vién cép cho gido vién
nhan st dung, ca nhan co trach nhiém sir dung va bao quan tbt, viéc dam bao va s
dung co so vat chit duoc thuc hién theo ché do khoan nhan sir dung, kiém ké dinh
ky, c6 khen thudong, boi thuong néu xdy ra hu hao, mat mat do thiéu trach nhiém
trong su dung va bao quan.

Diéu 15. Thiét bi gido duc

1. Truong dugc trang bi du thiét bi gido duc, t6 chirc quan 1y va st dung c6
hiéu qua thiét bi gido duc trong giang day va hoc tap theo quy dinh cua B Gido duc
va Pao tao.

2. Gido vién c6 trach nhiém sir dung thiét bi gido duc theo cac yéu ciu vé noi
dung, phuong phap dugc quy dinh trong chuong trinh giao duc, c6 trach nhiém st
dung va bao quan tét, thyc hién ché do kiém ké dinh ky, thu hoi theo dinh ky, bdi
thuong khi xdy ra hu hao mat mat.

Pi¢u 16. Phong bd mén:
1. Quan ly, bao quan va sap xép khoa hoc cac thiét bi trong phong hoc bé mén
theo nhém, chung loai thiét bi va theo khoi 16p.
2. Lap ké hoach mua sdm bd sung, sta chita nhiing thiét bi don gian va thanh
ly, tiéu huy thiét bi, héa chat hdng, hét han sur dung.

3. Chuan bj du cac diéu kién va cac thiét bi, thi nghiém theo yéu cau cua ting
mon hoc, bai hoc ¢6 sur dung thiét bj dé thuc hanh, thi nghi¢m trong phong hoc bd
mon hodc trén 16p; phéi hop véi gido vién huéng dan hoc sinh thuc hanh, thi nghiém;
bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chéng chay nd trong qué trinh thuc hanh,
thi nghiém.

4. Quan ly, luu gitr va st dung hé théng hd so, sb sach theo ddi viéc quan 1y,
khai thac, str dung va bao quan thiét bi day hoc ctia phong hoc bd méon; huéng dan
gido vién, hoc sinh thuc hién ndi quy, quy trinh stir dung bao ddm an toan trong qua
trinh thuc hanh, thi nghiém.

5. Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi day hoc.
6. Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mon nghiép vu.
Piéu 17. Giir gin va phat huy truyén thong nha truwong
1. Trudng c6 mot phong truyen thong luu gitt nhing tai liéu, hién vét ¢6 lién
quan té1 viéc thanh 13p va phat trién cua nha truong.
2. Nha truong théng nhit chon mét ngay 20/11 trong ndm lam ngay gido duc
truyén thong cua truong.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH QUI CHE

Piéu 18. Qui ché ¢o hiéu luc ké tir ngdy ky va ban hanh, dugc thong qua trong
Hoi nghi CB -VC-NV dau nam hoc 1a co sé dé xem xét va danh gia tiéu chi thi dua
tung CB -VC-NV.
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binh ky hang thang, hoc ky, cudi nam hoc co so két danh gia viéc thuc hién
qui ché trong toan nha truong. Giao cho ban thuong truc CB -VC-NV nam hoc theo
doi, so, tong két cuoi ndm hoc.

Piéu 19. Cac thanh vién trong nha truong BGH, GV to truong, GV-NV, HS co
trach nhi€m t6 chirc thi hanh nghiém tic ban qui ché néi trén madt cach day du va tu
giac, tich cuc.

Khi thuc hién c6 gip kho khan, c4 nhan phai tryc tiép trinh bay cu thé voi can
b co6 trach nhi¢m, khong tu tién lam trai, ha thap yéu cau, trong khi cho doi chap
thuan cua Hi€u Trudng, ca nhan van phai chap hanh thyc hién theo qui ché dé ra.

Trong qué trinh thuc hién qui ché c6 thé c6 nhitng qui dinh stra doi cta cac cép

quan ly, Hiu truong s€ co bd sung hoic sira di va s& co thong bao vin ban cu thé
dén gido vién trong nha trudng thuc hién sira doi./.
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