PHONG GD&DPT CAN GIUQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC VA THCS Doc Lap -Tu do -Hanh Phiic
PHUOC VINH TAY

S6:..../ QP-TH&THCSPVT
Phuwoc Vinh Tay, ngay 26 thang 8 nam 2019

QUYET PINH
Phén cong nhiém vu Hi¢u trwéng, Pho hi¢u truéng
trwong Tiéu hoc va THCS Phudéc Vinh Tay

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VA THCS PHUOC VINH TAY
- Can ctr Quyét dinh s6 : 4608/QD-UBND ngay 23/7/2018 cia UBND huyén Can Giudc

vé viée sap nhap Truong Tiéu hoc Phudc Vinh Tay va Truong THCS Phudc Vinh Tay.

- Can ctr Quyét dinh s6 : 4886/QD-UBND ngay 27/7/2018 cia UBND huyén Can Giudc vé
viéc diéu dong va bd nhiém cén bo quan ly truong hoc.

- Can ctr Thong tu sé 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ctia B6 GD&DT vé viéc ban
hanh Diéu 18 truong THCS, truong THPT va truong PT ¢6 nhiéu cép hoc.

- Can cir Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ciia Bo GD&DT vé viéc ban
hanh Piéu 18 truong tiéu hoc.

Xét nang luc va pham chit can bo va nhiém vu quan 1y nha truong;

Can ctr quyén han, nhiém vu.

QUYET PINH

Piéu 1. Phan cong nhi¢m vy quén ly, diéu hanh cac hoat dong cua truong Tiéu hoc va
THCS Phudc Vinh Tay cho Hiéu trudng, cac phd Hiéu trudng (c6 phan cong kem theo)

Piéu 2. Cac déng chi CBQL can ctr vao nhiém vu dugc phan cong cé trach nhiém tham
muu voi Hiu trudng dé xay dung ké hoach, trién khai thyc hi¢én phu hop voi diéu kién cua nha
truong, bao ddm khoi luong va chat lugng cac nhiém vu dugce giao.

Piéu 3. Cac 6ng, ba c6 tén ¢ diéu 1, t truong cac to chuyén mon, vin phong chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG.
-Cac PHT ( Thuc hi¢n)
- Céc bo phén trong truong — Dé thuc hién
~Luu VT.
Trén Vin Vi



PHAN CONG NHIEM VU
HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG
TRUONG TIEU HQC VA THCS PHUOC VINH TAY
(Kém theo Quyét dinh s6  /OD- TH&THCSPVT ngay 26 thang 7 nam 2019)

I. Quyén han, trach nhiém ciia linh dao nha truwong:

Trén co s¢ cac chu truong, nghi quyét cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc, cua
nganh va cac muc tiéu kinh té - Xa hoi cua dia phuong, nha truong xay dung cac dé an, ké
hoach, nhiém vy, muc ti€u phat trién giao duc va td chuc thuc hién cac chirc nang, nhiém vu
quyen han theo quy dinh.

T chuc giang day, hoc tdp va cac hoat dong gido duc khac theo muc ti€u, chuong trinh gido duc
pho thong danh cho cdp THCS va cap THPT do Bo trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh.
Cong khai myc tiéu, ndi dung céc hoat dong gido duc, ngudn luc va tai chinh, két qua danh gia
chét lugong gido duc. T chirc giang day, hoc tdp va hoat dong gido duc dat chét lugng theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc phé thong cép Tiéu hoc do B truong Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh.

Quan 1y gido vién, can bg, nhan vién theo quy dinh cta phap luat.

Tuyén sinh va tiép nhén hoc sinh; van dong hoc sinh dén truong; quan ly hoc sinh theo quy
dinh cua Bo Giao duc va Pao tao.

Thuc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi dugc phan cong.

Huy dong tré em di hoc dang d6 tudi, van dong tré em khuyét tat, tré em da bo hoc dén
truong, thuc hién pho cap gido duc va chéng mu chir trong cong dong. Nhan bao trg va gitp cac
co quan c6 thim quyén quan li cac hoat dong giao duc cua cac co so giao duc khac thuc hién

chwong trinh gido duc tiéu hoc theo sy phan cong ctia cip ¢6 tham quyén. T6 chirc kiém tra va
cong nhan hoan thanh chuong trinh ti€u hoc cho hoc sinh trong nha trudong va tré em trong dia

ban trudng dugc phan cong phu trach. Huy dong, quan 1y, sir dung cac ngudn luc cho hoat dong
gi4o duc. Phoi hop véi gia dinh hoc sinh, t6 chirc va ca nhan trong hoat dong gido duc.

Quan 1y, st dung va bao quan co sd vat chat, trang thiét bi theo quy dinh ctia Nha nudec.
Té chirc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi.

Thuc hién cac hoat dong vé kiém dinh chit luong gido duc.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat.

Hi¢u truong phan cong cho cac Pho hi¢u truong giap Hi€u trudng chi dao, xir 1y thuong
xuyén cac cong viéc theo linh vuc, nhiém vu dugc phan cong hodc uy quyén.

Cac Ph¢ hi¢u truong: Pugc thay mat Hiéu truong quyét dinh va chju trach nhiém trude
Hi¢u truong, trude phap ludt vé linh vuec, nhiém vu duoc Hi¢u truong phan cong hodc uy quyén
va cac quyét dinh ctia minh. Déi véi nhiing Van dé dic biét quan trong, phiic tap hodc nhay cam
thi can xin y kién Hiéu truong trude khi quyét dinh. Khi thyc hién nhiém vy, néu c6 ndi dung



lién quan dél’} linh vuc, nhiém vu do’ Pho hi¢u trudng khéc phu trach, cac Pho hi¢u truong can
chu dong phoi hop ban bac giai quyét. Truong hop cac Pho hi€u trudng cd y kién khac nhau thi
bao cao Hi¢u truong quyéet dinh.

IL. Phan cong nhi¢m vu cu thé ciia Hi¢u truwéng va cic Pho hi¢u truwéng

1. Ong Trén Vin Vi, Hiéu truwéng
-Trach nhiém :
+ Phu trdch chi dao,quan 1y chung moi hoat dong ctia nha truong .
+ T6 chtre thuc hién cac nhiém vu do Phong GD-BT Céan Giudc quy dinh,
huéng dan; do Pang uy,HDND va UBND xé Phudc Vinh Tay phan cong.
+ Truec tiép xir Iy cac cong viée thude thdm quyén cia Hiéu truong theo quy
dinh ctia phap luat va phan cong ctia Pang uy, HDND va UBND xa Phudc Vinh Tay.
+ Chju trach nhiém cung cap thong tin cho cac co quan chirc ning c6 yéu
cau.Truong ban bién tap Cong thong tin dién tur truong Tiéu hoc va THCS phuée Vinh Tay.
+ Tryc tiép diéu hanh cac cOng viéc :
* Trién khai thyc hién Chi thi 05/TW va nghi quyét 04-NQ/TW( khoa XII)
trong truong Tiéu hoc va THCS phudce Vinh Tay.
* T4 chirc xay dung b6 may co quan; d6i ngii can b quan ly, doi ngii nha
gido trong khudn khé chtrc nang, quyén han va nhiém vu theo quy dinh
* Quan hanh chinh, tai chinh, tai san ctia co quan; thuc hién céac ché d6 chinh
sach ctia Nha nu6e dbi voi can bo nha gido, nhan vién va hoc sinh; thyc hién cong tac phong
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém , chéng lang phi,;

* Xay dung ké hoach phat trién gido duc cta nha truong; Xay dung ké hoach
va to chuc thuc hién nhiém vu gido duc; Chi dao viéc quan 1y va t6 chire gido duc hoc sinh;

~ * To chitc cong tac kiém tra ndi bo, ty kiém tra danh gia kiém dinh CLGD va
truong dat chuan Quoc Gia; gidi quyéet khiéu to,khiéu nai,phan anh va kién nghi cia CB-GV-
NV-HS va PHHS.

* T4 chue, chi dao thuc hién quy ché dan chu, cong khai trong cac hoat dong
cua nha truong

* Phu trach cong tac thi dua khen thudng, cong tac bao v€ chinh tri ndi bo,
cong tac gido duc tu tudng, an ninh trat ty truong hoc.

* Xay dung x4 hoi hoc tap-Pho cap GD-XMC

- Quyén han : toan quyén giai quyet moi cong viéc cua truong Tiéu hoc va THCS
phudc Vinh Tay va Chiu trach nhiém tryc tiép trude Phong GD-DT Can Giude; Pang uy, HDND
va UBND xa Phudc Vinh Tay.Phan cong nhi€ém vu cac Pho hi¢u trudng chiu trach nhiém lanh
dao cic bo phan va nhiém vu dugc phan cong. Truc tiép phdi hop hodc phan cong phd hiéu
truong ph01 hop véi cac ban nganh xa , cac bo phan chuyén mon phong giao duc, cac phong ban
huyén dé giai quyét cac yéu cau co hen quan dén trudng.

2 Ba Pham Thi Co; . Phé hi¢u truéng
- Chi dao chuyén mén cap THCS

-Ph6 ban bién tap Cong thong tin dién tir truong Tiéu hoc va THCS phude Vinh Tay
- Chi dao cong tac hudng nghiép- cong tic han ludng hoc sinh sau TNTHCS



-Chi dao cong tac gido duc ky ning , 161 séng trong hoc sinh va hoat dong ngoai gio 1én
16p

- Chi dao phong trao Cong doan va td chirc trién khai kiém tra ,giam sat thuc hién céc
cudc van dong cua Pang,Nha nudc va cua nganh GD&DT

Phu trach cong tac :

- Phu trach c@p nhat dir liéu trén cac phﬁn mén sir dung bac THCS:tb chire ung dung cong
nghé¢ thong tin trong quan ly va giang day bac THCS.

-Phuy trach cdng tac tu vin hoc dudng ; chéng bao hanh trong nha trudng
-Phu trach Thu vién, Thiét bi, phong may vi tinh

- Phu trach day thém ,hoc thém THCS trong nha trudng.

-Phu trach phong trao van hoa van ngh¢ trong CB-GV-NV va hoc sinh

- Tham gia ctia nha truong ddi cong tac : “gia dinh,xdy dung xa phit hop tré em”, cong
doan,; ‘Ban vi sy tién bo phu nir- Binh dang gioi”

-Thyc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.

3. Ong Nguyén Ngoc Quiin; Phé hiéu truéng

- Chi dao chuyén mén Tiéu hoc

- Chi dao cong tac quan ly né nép hoc sinh, v€ sinh moi trudong va cong tadc chi nhiém
toan truong.

-Chi dao phong trao Doan ,D0i va cong tac giao duc ly tudng cach mang,dao duc 16i
song,long yéu nudc,yu hao dan tdc,lich sir va truyén thong van héa ,dan tdc cho thanh thiéu nién
va nhi dong trong toan truong.

Phu trach cong tac :

- Phu trach cdp nhat dir li€u trén cac phﬁn mén su dung bac Tiéu hoc ;td chuc ung dung
cong nghé thong tin trong quan ly va giang day bac Tiéu hoc

-Phy trach phong trao thé duc-thé thao trong CB-GV-NV-HS va hoi khoe phu dong trong
hoc sinh

- Phy trach cong tic Y té hoc duong; Bao hiém y té hoc sinh.

- Phu trach day thém ,hoc thém ngoai nha truong trén dia ban.

- Tham gia ctia nha truong d6i cong tac: “Toan ddn dodan két xdy dung doi song vin
hoa”, “bao vé trée em”; “Cong tac sinh vién, hoc sinh” khuyén hoc

-Thyc hién céc nhiém vu khac do Hi€u truong phan cong

JIL.T6 chirc thue hién:

Céc ca nhan, t0, bd phan trong truong co trach nhiém tuan thu sy phan cong va chi dao,
cy thé hoa nhiém vu dugc phan cong bang ké hoach véi nhiitng chi tiéu, bién phap cu thé, phu
hop, tranh ap dat va chay theo thanh tich. Thuong xuyén huéng dan, kiém tra, don déc CB,GV
va nhan vién, hoc sinh thuc hién; kip thoi bdo cdo, phdn anh tinh hinh, dé xuét cac giai phap chi
dao v6i Hiéu truong dé giai quyét nhitng van dé nay sinh trong qua trinh thyc hién.



