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TRUONG TIEU HQC VA THCS Poc Lap -Tu do -Hanh Phiic
PHUOC VINH TAY
$6 :90/ QP-TH& THCSPVT Phuée Vinh Tay, ngay 20 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu Higu truéng, Phé hi¢u truéng
trwong Tiéu hoc va THCS Phwéc Vinh Ty

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC VA THCS PHUGC VINH TAY

- Can ctr Quyét dinh s8 : 4608/QP-UBND ngay 23/7/2018 ctia UBND huyén

Can Giudc v& viée sap nhip Trudng Tiéu hoc Phuéc Vinh Tay va Truong THCS Phude
Vinh Tay. T _ : :

- Can cr Quyét dinh s 4886/QD-UBND ngay 27/7/2018 ctia UBND huyén Can
Giudc vé viée diéu dong va bd nhi€ém cén b quan ly truong hoc. :

- Can ¢t Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cita B6 GD&DT vé viéc
ban hanh Piéu 1¢ truong THCS, trudng THPT va truong PT c6 nhiéu cép hoc. ‘

- Cén ctr Thong tr s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia B6 GD&PT vé
viéc ban hanh Piéu 1é trudng tiéu hoc.

Xét ning luc va pham chét can b6 va nhiém vu quan ly nha trudng;

Can cr quyén han, nhiém vu.

QUYET PINH

Piéu 1. Phan cong nhiém__ vu quén ly, diéu hanh cac hoat dong cta truong Tiéu
hoc va THCS Phuéc Vinh Tay cho Hiéu trudng, cic phé Hiéu trudng (cé phdn cong
kem theo)

Piéu 2. Cic ddng chi CBQL cén cir vio nhiém vu dugc phén cdng co trach
nhiém tham muu vé6i Hiéu trudng dé xay dl;mg ké hoach, trién khai thyc hién phu hop
véi dieu kién ctia nha trudng, béo dam khdi luong va chat luong cac nhiém vu dugc
giao.

Piéu 3. Cac 6ng, ba co tén & diéu 1, tb trudng cic td chuyén mén, vin phong
chiu trich nhiém thi hanh quyét dinhnay. =~ = -\
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- Nhén hé so hoc sinh chuyén di, chuyén dén bac Tiéu hoc.

- Phu trach hoat dong ngoai gio 1én 16p va GD k¥ ndng séng cho hoc sinh bc tiéu
hoc.

3. Ba Pham Thi Co- Chi iy vién - Ph6 Hi¢u trudng:

~'Chiu trach nhiém chét lugng , s lugng v& két qua gido duc hoc sinh THCS.

- Chiju trach nhiém vé ché d6 béo céo chuyén mon bac THCS theo quy dinh.

- Chiu trdch nhiém t8 chirc c4c hoat dong chuyén mén va theo doi cac hoat dong
ctia to chuyén mén nhim nng cao chét lrgng gido duc toan dién bac THCS. I?Y duyé}
céc loai hd so ciia gido vién, td truéng chuyén mén, nhan xét ndi dung cac budi hop to
chuyén moén bac THCS.

- Phu tréch trang website nha truong; phin mén thi dua

- Phu trach bo phan : Thu vién, Thiét bi, Céng nghé thong tin, vdn nghé, ,van
héa cua trudng.

- Phu trach phong trao sdng tao khoa hoc k¥ thuat; phong trao hoc sinh gidi;chi
dao td chirc huin luyén hoc sinh tham gia c4c phong trao do nganh td chirc.

- Phu trach tu vAn hoc dudng; phong chéng xam hai tré em

-~ Phu trach bd phan cong doan ,

- Phu trach Kiém dinh chét luong gido duc

- Phu trach hoat dong ngoai gid 1én 16p va GD k¥ nang séng cho hoc sinh bac
THCS.

- Nhan hd so hoc sinh chuyén di, chuyén dén bac THCS.

I1. Phan cong truwec:

- Hiéu trudng truc tiép dan: Sang thit ..., chidu thi ........,

- PHT Pham Thj Co - tryc trudng sang tht ...... chiéu tha ........ trua thi.......
- PHT Nguyén Ngoc Quan - tryc trudng sang thit ..... chidu thi ...... trua thir.......
Ngoai nhimg ngay truc cac Phé hiéu truéng dén trudng theo gidr hanh chinh. Néu
nghi truc phai c6 xin phép va nhd ngudi truc thay. Moi Phé higu truéng duoc nghi 02
buodi trong . |
10h00” Sang thir 5 hang tudn kgi y Higu truéng va cac Phé hidu truéng, , Téng
phu trach dé dénh gié hoat déng tudn qua va ké hoach nhiém vu cho tuln t&i, chuin bi
nodi dung ,sinh hoat 16p ngay thir 6 va sinh hoat dudi c& vao thu 2 dau tudn (cac Pho
hiéu trudng, Téng phu trach bao céo).
Thoi gian truc trong ngay:
- Bubi sang c6 mit & trudng trude 6h30°, ra vé sau 11h30°.
- Bubi chiéu c6 mit & trudng trude 13h30°, ra vé sau 16h30°.
Nhiém vu ngwoi truc:



- Nhén hd so hoc sinh chuyén di, chuyén dén bac Tieu hoc.

- Phu trach hoat dong ngoai gid 1én 16p va GD k§ nang séng cho hoc sinh bac tiéu
hoc.

3. Ba Pham Thi Co- Chi uy vién - Pho Hiéu trudng:

-*Chiu trach nhi¢ém Ch?lt lugng , sb lwong vé két qua gido duc hoc sinh THCS.

- Chiju trach nhiém ve ché dd bao cdo chuyén mon bac THCS theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém t8 chire cac hoat dong chuyén mon va theo ddi cac hoat dong
clia t chuyén mén nhim nang cao chét lugng gido duc toan dién bac THCS. Ky duyet
cac loai ho so cua gido vién, t0 trudng chuyén mon, nhin xét noi dung cac budi hop td
chuyén mon bac THCS.

- Phy trach trang website nha truong; phin mén thi dua

- Phu trach b phan : Thu vién, Thiét bi, Cong nghé thong tin, van nghé, ,van
héda cua trudng.

- Phu trach phong trao sang tao khoa hoc k¥ thuat; phong trao hoc sinh giodi;chi
dao t8 chirc huin luyén hoc sinh tham gia cac phong trao do nganh td chiec.

- Phu trach tu van hoc dudng; phong chéng x4m hai tré¢ em

- Phu trach bd phén cong doan :

_ Phu tréch Kiém dinh chét lugng giéo dyc
- Phu trach hoat dong ngoai giv 1én 16p va GD k¥ néng sdéng cho hoc sinh bac
THCS.
- Nhan ho so hoc sinh chuyén di, chuyén dén bac THCS.
IL. Phéin cong truc:
- Hiéu trudng truc tiép dan: Sang thtr ..., chiéu thir ........

_ PHT Pham Thi Co - tryc truong sang thir...... chidu thr ........ trua thit.......
- PHT Nguyén Ngoc Quan - truc truong sang thu ..... chiéu tht ...... trua thir.......

Ngoai nhing ngay truc c4c Pho hiéu truong dén truong theo gi® hanh chinh. Néu
nghi tryc phai 6 xin phép va nho ngudi truc thay. Moi Pho hiéu trudéng dugc nghi 02
bubi trong .

16h00° Sang thir 5 hang tudn hpi y Hiéu trudng va céc Pho hiéu truéng, , Tong
phu trach dé dénh gié hoat dong tuin qua va ké hoach nhi¢m vu cho tuan t6i, chuan bi
ndi dung ,sinh hoat 16p ngay thir 6 va sinh hoat dudi c0 vao thir 2 du tuan (cac Phod

hiéu truéng, Tong phy trach béo céo).
Thoi gian tryc trong ngay:
_ Bubi sang c6 mat & trudmg trude 6h30°, ra vé sau 11h30°.
- Budi chiéu c6 mat ¢ trudng trudc 13h30’, ra vé sau 16h30°.
Nhiém vu nguoi truc:



Kiém tra v1ec s1nh hoat 15> dau budi cua glao vién va hoc sinh, kiém tra nhic
nhd né nep, giai quyet tat ca céc vu viéc xay ra tai truong cua gido vién va hoc
sinh. Néu VU vi€c xdy ra, khong c6 nguoi truc truorng, thi ngudi d6 phai chiu
trach nhi¢ém trugc Hiéu truong va truge phap lut. Néu Hiéu trudng kiém tra
dot xuat ma khéng c6 Phé hiéu trudng truc trudng (khdng béao ly do trudce) th1
dugc coi nhu vi pham ngay gio cOng nhu clia giao vién va duoc can cir dé xep
thi dua nhu gido vién. :

Du g1 thim 16p theo qui dinh . e

Lam céc cong viéc khac theo nhiém vu va nhiém vu d6t xuat do Hi€u truong
phén cong.

Trén day 13 nhiém vu cu thé cua Hiéu trudng va cac Phé hiéu trudng nha trudng
duoc Hiéu trudng phéan cong va ty quyén cta Hiéu truéng dé thyc hién nhiém vy, CB-
GV-NV ¢6 trach nhiém phai thuc hién theo yéu céu cia cac thanh vién lanh dao nha

truong.

cong.

Ngoai ra khi ¢6 nhiém vu khac, hodc nhiém vu dét xuit do Hiéu truéng phan

Tép thé CB - GV-NV ¢4 trach nhiém thuc hién theo su diéu dong, phan cong cia
céc thanh vién trong 1anh dao nha trudng. Néu ¢ gi vudng mic hodc khéng nhét tri y
kién truc tiép v6i Hiéu trudng, khong dugc tuyén truyén phét ngdén khong ding su that
ho#ic khong ding noi qui dinh . Néu vi pham s& b xit Iy ky luat.

Noi nhén:
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Vén ban cé hicu lyc tir ngay ky.
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