CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GD&BT CAN GIUOC
TRUONG TIEU HOC VATHCS Dae lip - Ty do - Hanh phiic
PHUOC VINH TAY S
S8: 91/QP-TH& THCS PVT Phuce Vinh Tay, ngay 22 thang 8 nam 2020

QUYET PINH
Vé viéc phan céng nhiém vu gido vién, nhin vién
' Niim hoc 2020 — 2021.

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHU' GC VINH TAY

- Cén ctr Quyét dinh s6 : 4608/Qb-UBND ngay 23/7/2018 cia UBND huyén Can
Giudc vé viéc sap nhap Truong Tiéu hoc Phudc Vinh Tay va Truong THCS Phuéc

Vinh Tay.
- Cén cu Quyet dinh sb : 4886/Qb-UBND ngay 27/7/2018 cia UBND huyén Céan

Giude vé viéc diéu dong va bd nhiém can bd quan 1y trudng hoc.
- Can cu Thong tu sé 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cia B GD&DT vé

viéc ban hanh Diéu 18 truong THCS, truong THPT va truong PT c6 nhiéu cép hoc.
- Can cir Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia B6 GD&DPT vé

viéc ban hanh Piéu 18 truong tiéu hoc.
. - Can ct Thong tu s6 28/2009/TT-BGD DT ngay 21 thang 10 nim 2009 ban

hanh quy dinh vé ché d6 lam viéc déi véi gido vién phd thong;

_ Cin ctr Théng tu sb 15/2017/TT-BGD DT ngay 9 thang 6 nam 2017 sira d6i bd
sung mot sb diéu ciia Quy dinh ché do 1am viéc ddi véi gido vién phd thong ban hanh
kém theo Théng tu so 28/2009/TT-BGD DT ngay 21 théng 10 ndm 2009 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao;

- Cin cir Théng tur s6 16/2017/TT-BGD DT ngay 12 thang 7 nam 2017 huéng
dan danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh mirc'sd lwong ngudi 1am viée trong cac
co s& gido duc phd théng cong 1ap.

Cin cr vao nhiém vu quyén han cua Hiéu truong;
Cin ctr vao tinh hinh thuc té cta don vi;
Xét nang luc va kha nang cong tac clia can bo, gido vién, nhén vién,
QUYET DINH:
Diéu 1. Nay phan cong nhiém vu cho gido vién, nhan vién trong Trudng Tiéu
hoc va THCS Phuéc Vinh Ty nim hoc 2019 - 2020 (c6 phan cong cu thé kém
theo).
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PHAN CONG NHIEM VU CHO GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRUONG TIEU HQC VA THCS PHUGC VINH TAY NAM HOC 2020 — 2021
(Kém theo quyet dinh s6:  /2020/QD-TH&THCSPVT ngay 22 thang 8 ndm 2020
cua Hiéu truomg truong Tiéu hoc va THCS Phuoc Vinh Tay)

Phan I
Diéu tra s6 liéu co ban niim hoc 2020 -2021
Vé dgi ngii: ' 3!
Tong so CB-GV-CNV: 46
Trong do:

+ Ban giam hiéu: 03

+ Tong Phu trach: 1

+ Chuyén trach pho cap-ul |

+ Gio vién: 37,trong d6 : THCS : 19; Tiéu hoc : 18

+ Nhan vién: 1

+ Hop dong 61: 3

Bién ché cic t6 chirc trong nha truong:

Nha truong bién ché thanh 05 t6 chuyén mon, bao gbm:

1. T6 KHXH: Tong so 12 glao vién(1 Thu vién,1TPT,1 PHT)
2. T6 KHTN : Tong 5O 10 giao vién.( 1HT, 1 Thiét bi)

3. T6 Khdi 1,2,3: Tong so 10 gido vién.( 1Chuyén trach phé cap)
4. T6 Khéi 4,5: Tong so 10gido vién( 1 PHT) {

5. T4 Vin phong: Téng s6 4 NV( 1KT,3BV)

Phan II
Phin c6ng nhiém vu

I. PHAN CONG CAC CHUC DANH

1. Ong Vé Thé Hao — -Chii tich cong doan:

Phu trach va chi dao thuc hién mot sd mat cong tac sau:

1.1. Té chirc cac hoat dong cong doan theo diéu 1€ Cong doan. La phé chu tich
thuong tryc hoi dong thi dua khen thuéng. Chiju trach nhiém theo ddi, cap nhét két
qua déanh gia xép loai thi dua ctia don vi.

1.2. Xay dung ké hoach va chi dao thuc hién tuyén truyen, gido duc, van dong
quén ching, x4y dung khdi doan két, thuc hién 3 cydc van dong 16n va phong trao thi
dua “Xdy dung truong hoc thén thién hoc sinh tich cyc”, “Hoc tdp va lam theo tu
tuong,dao dirc, phong cdch HO Chi Minh” ”Mbi Thdy c6 gido la tam guong dao dikc

tw hoc va sdng tao”.
1.3. Chi dao va theo ddi c4c hoat dong va céac chi s6 vé& cong tic thi dua cua

CB,GV,NV trong truong.
. 1.4, Xay dung va chi dao thuc hlen ké hoach cua Hoi ddng truong, cung chuyén
moén t6 chirc Doan vién thi dua day t6t hoc tbt, thao gidng chao mimg céc ngay 1€ 16n,



1.5. Xy dyng ké hoach va thuc hién cong tac tuyén truyén,phd bién,gido duc
phap luat, cac hoat dong vé ATGT, ANTT, ATTP ,Ma tuy va céc hoat dong xa hdi
khac va thuc hién cdc bao cao theo yéu cau trong nha trudng.

1.6. Lam mét sb cong viée khac khi duge Hiéu truéng — Bi thu chi bo phan cong.

2. Ba Mai Thj Thanh Tuyén - Téng phy trach Doi:

Phu tréch, trién khai thyc hién mot sO mit cong tac sau:
2.1 Xay dung ké hoach céc hoat dong ciia Doi TNTP HCM. To chirc chao c& dau
tuan, di€u hanh cac poat dong ctia Doi TNTPHCM theo hudng dan cép trén.

2.2. Theo d&i, tong hop viée thyc hién nén nép, céc quy dinh, ndi, cac hoat dong
ctia hoc sinh toan trudng. Phéi hop véi GVCN, quén ly, gido duc HS - Dédc biét cac
truong hop HS c4 biét. Phéi hep, van déng cac luc lugng gido duc, céc luc lugng xa
hdi & dia phuong cung tham gia cong tac Dai.

2.3. Quan ly va chiu trach nhi€m ca nhan vé tai san cia Pai. (Theo bién ban tiép
nhén tai san hang nam).

24, Ql}én ly va theo ddi cac hoat dong va cac chi s thi dua cua hoc sinh toan
trudng. TS chite quén ly, 1én ké hoach thi dua trong HS theo cha dé hang thang dudi
su chi dao cua Hoi dong doi Huyén va Hiéu trudng nha trudng. Téng két bao céo
BGH két qua thi dua hang tuan, cong khai két qua thi dua vao cac budi chao c& hang
tuan.

2.5. K&t hop clng céc td chitc khac trong va ngoai nha trudng t6 chitc cac hoat
dong theo chu diém (20/11, 26/3, 22/12....)

2.6. Lam mot s6 cong viéc khac khi dugc Ban giam hiéu phan cong.

2.7 Sinh hoat Doi mot tudn mét 1an theo chil d¢, chi diém cta thang.

2.8 Quan Iy hoc sinh, di sém truéc khi vao hoc 15 phit, gio ra choi va lic ve.

2.9 Cung Chi doan xay dung, bao vé moi truong xanh sach dep.
3. Ba Nguyén Ngoc My Duyén — Bi thw chi doan- Thu ky HDSP :
Phu trach va chi dao thuc hién mot s6 cong viéc sau:

Cong tac Doan: ’

3.1 Xay dung ké hoach va chi dao cac hoat dong cua Poan TNCS HCM . Phoi
hop voi voi TPT, GVCN trong viéc gido duc hoc sinh. Quan ly hoc sinh trong pham
vi nha trudng ngoai gid hoc. ;

3.7 D& xuht v6i hoi ddng ky luat hinh thirc va mire d9 ky lut doi véi hoc sinh vi
pham néi quy nha trudng. Phéi hop voi nhén vién bao V¢ gilt gin an ninh trat t
truong hoc.

3.3. Két hqp cung Téng phu trach Di phat d(f)ng,~ duy tri cac phong trao thi dua
ctia hoc sinh, t6 chirc cac hoat dong trong cac ngay 18 16m, cing véi TPT duy tri né
nép chao cd dAu tuan, né nép sinh hoat 15 phit dau gio. ,

3.4 Téng hop, xem xét, trinh Xa Poan dé hoc 16p boi dudng, két nap Poan cho
Poi vien da tudi Doan. e

3.5. Cung v6i TPT trién khai giir gin vé sinh mdi trudng, chim séc cdy va trong
ciy xanh béng mat trong sén truong.

Thw ky HDSP:



3.6. Ghi chép ndi dung céc cudc hop cuia HDSP, cua t8 chirc x4 hoi khac khi lam
viéc v6i nha truong.

3.7. Tham gia cac hoat dong khac khi dugc Ban giam hiéu phén cong.

4. Céc T trudng t6 chuyén méon :

Phuy tréch va chi dao thuc hign mdt so cong vige sau: :

4.1. Xay dung ke hoach chung cta t6, chi dao « vién thuc hién theo ké hoach
clia to chuyén mon, ké hoach chung cua nha truong. Huong din xay dung va quan ly
ké hoach cé nhan cla cac thanh vién trong t4 theo ké hoach day hoc, phén phoi
chuong trinh va cac quy dinh ctia B§ Gido dyc va DPao tao.

4.2. Diéu hanh cac hoat dong chuyén mén trong pham vi to (sinh hoat chuyén
mén, to chuc thao giang, du gid to vién, chuyén dé, phan cong day thay...). Chu tri
cac cude hop to theo lich trong thoi khoa biu va noi dung chi dao cua Hiéu trudng.

4.3. Tham gia cang BGH nha truong trong cong tac Kiém tra hoat dong day hoc
clia gido vién, hoc sinh. Kiém tra va ky vao lich bao giang, giao 4n cla gido vién vao
cudc hop t6 nhém chuyén mon hang tudn. T4 chirc bdi dudng chuyén mon, nghiép
vy; t0 chire kiém tra, ddnh gia chét luogng thuc hién nhiém vu cua Gido vién trong to
theo ké hoach cua nha truong. Phan cong nhiém. vy cu thé cho td phé va cung t0 pho
du gid mdi gido vién 4 tiét/nam. |

4.4. D& xuit khen thuong, ky luat ddi véi gido vién trong td Thyc hién mot sb
cong viéc khéc khi dugc Ban giam hiéu phan cong.

4.5 Tham gia mot sé hoat dong khéc khi dyoc Ban giam hiéu phan cong.

5. Cac T6 phé t6 chuyén mon:

Tham gia mot s6 mit cong tac sau:

5.1. Tham muu cho td truéng trong viéc xay dyng ké hoach va diéu hanh thyuc
hién ké hoach to. : o

5.2. Soan thao, ghi chép, tdng hop céc s§ liéu vé cac hoat dong cua t5 chuyén
mon.

5 3. Pidu hanh cac hoat déng chuyén mon khi dugc t4 trudong phan cdng.

5.4. Tham gia mot sb hoat dong khéc khi dyoc Ban giam hiéu phéan cong.

6. Giao vien :

. a) Gido vién truc ticp gidng day: A : ,

a.1. Giang day va gido duc theo ding chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc;
soan bai, chuan bi thi nghiém - thuc hanh (Cac tiet can thiét st dung thi nghiém -
thire hanh, gi4o vién can dang ky trude v6i can bd thiét bi thoi gian it nhat 12 1 ngy
@& c6 su chuin bi chu déo); kiém tra danh gia theo ding quy dinh (ké ca viéc danh
gia cho diém, xép loai timg hoc sinh va viéc danh gia xép loai sau mdi gid day trén
16p theo quy dinh cia truong); Vao sd diém, ghi hoc ba day du, chinh xac. Pén
trudng va ra vao lép dung gio, cAm hanh vi tuy tién bd gio; dé hoc sinh tuy tién lam
dn mat trat tu trong gio hoc, anh hudng céc 16p bén canh, quén 1y hoc sinh trong cac
hoat déng gido duc do nha truong t6 chic; tham gia tich cuc cac hoat dong cua to,
nhém chuyén moén. Day phai co thiét bi day hoc, khong day chay. Thyc hién dinh

muc day theo quy dinh.




a.2. Ludn ¢6 y thire rén luyén dao duc theo céc quy dinh vé dao dirc nha gido, c6
ké hoach tr hoc tap va bdi dudng vé chuyén mén. bdi dudng nghiép vu dé nang cao
chit luong va hiéu qua giang day gido duc.

a.3.Thyc hién diy da nghia vu cdng dan, cac quy dinh cua phap luat Nha nudc,
diéu 1¢ trudng phé thong, thuc hién nghiém tuc cac quyét dinh ctia Hiéu trudng, chiu
su kiém tra cia Ban giam higu va céc cap quan ly gjéo duc.

a.4. Gitr gin pham chét, danh du, uy tin cia nha gido, guong méu trude hoc sinh,
thuong yéu ton trong hoc sinh; doi xir cong bang voi hoc sinh, bao vé cac quyén loi
chinh dang cua hoc sinh; déi str ding muc véi phu huynh, doan két than 4i cung gitp
do dong nghlep dé hoan thanh nhiém vu.

a.5. Phéi 'hop ¢6 hleu qua cac luc luong glao duc: GVCN, GVBM, gia dinh hoc
sinh, doan thé. .

a.6. Tham gia cong tac pho cap Tiéu hoc, THCS & dia phuong va dia ban duoc
phan c6ng. Tham gia cac hoat dong cta dia phuong theo ding chirc néng ctia nha
truong.

a.7. Phai ¢6 hanh vi, ing x{t miu myc c6 téc dung giao duc cam hod hoc sinh.
1;’[::1: ddng phuc vao cac ngay 1€, hoi nghi so két, tong két va cac ngay theo quy

i

a.8. Mdi gi4o vién thuc hién it nhat 02 bai giang co ung dung cong ngh¢ thong
tin dé hoi giang hozc thao giang va 18 tiét du gio dong nghiép.

a.9. Thuc hién day du vén héa cong so va Quy ché 1am viéc ctia Nha truong.

a.10 Tham gia mot so hoat dong khac khi dwoc Ban giam hi€¢u phan cong.

b. Gido vién chii nhiém

b.1. Tim hiéu va nim viing hoc sinh trong 16p vé moi mit va cé bién phap tb
chirc gido duc phut hop, c6 hi€u qua v6i ting d6i tegng, nham thic dAy su tién bo clia
ca 16p phét huy tinh tich cuc, kha ning tu quan cia hoc sinh. La thanh vién cia Ban
cham séc strc khoé hoc sinh.

b.2. Lién hé, cong tac thudng xuyén v6i gia dinh hoc sinh: Thong bao tinh hinh
hoc tap, rén luyén cua HS thong qua s0 lién lac sau mdi tuén, cac trudng hop dic biét
phai thong bao ngay cho CMHS va BGH biét, cha dong phéi hop véi Ban GH, TPT
doi va cac t6 chirc x4 hoi c6 lién quan dé gi4o duc hoc sinh.

b.3. Nhan xét danh gia va xép loai hoc sinh mot cich chinh xac, d& xuét cac danh
sach HS khen thudng, ky luét .. . va hoan chinh viéc ghi két qua sd ngay nghi, két qua
hoc tép, hanh kiém vao sb diém va hoc ba theo,  quydinh.

b.4. Bao cdo thuong ky hoac dot xuat vé tinh hinh moi mit cta 16p véi Hiéu
truong va BGH. :

b.5. Mi tudn c6 it nhét 12 3 14n cung sinh hoat 15 phut dau gio véi hoc sinh cua
14
4 b.6 Tham gia | mot s hoat dong khac khi dwoc Ban gidm hiéu phén cong.

* [I. PHAN CONG CONG TAC CHUYEN MON
( Phén cong chuyén mon co thé thay dbi tiy thoi diém
bj mén trong nha truong)

va sw bién déi nhén sw hodc




*Chu y: Ngoai cong tac giang day dyoc phén cong trong ph?m II, CBGV c6 tén phai
thyuc hién cong tac kiém nhig¢m :
1. ()ng Tran Cong Minh ;B{ phéin phy trach PCGD va ph?m meém PCGD:
1. 1 Nhiém vu: Hoan thanh diéu tra va cic loai hd so PCGD theo quy dinh. Cap
nhét cac dir ligu phan mém PCGD dung thoi gian theo quy dinh.
' 1.2 Thuong xuyén theo ddi PCGD va cép nhat. Luu dif liéu hang nam.
1.3 Tich cuc két hop voi GVCN,Ban nganh doan thé xa van dong hoc sinh bo
hoc trd lai 16p va thye hién phén ludng hgc sinh sau t6t nghiép THCS.
2.Ba Nguyén Lam Thay Linh; Gido vién phu trich cong tac Thu vién
2.1 Xay dung ké hoach hoat dong cua Thur vién
2.2. Chiju trach nhiém quan li, bao quéan va thuc hién day du céc loai ho so thu
vién ding quy dinh.Nhap phan mén quan ly Thu vién
2.3 Cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.
2.4 Phu trach td chirc gidi thi¢u séch hang tuln, phong trao kich thich hoc sinh
doc séch
3 Ong Ngé ‘Van Loi ;Gido vién phu trach cong tac Thiét bi; phu trach
phong Tin hoc, CNTT truong.
3.1 X4y dung ké hoach hoat dong cua Thiét bi
3.2. Chiu tréch nhiém quén li, bio quan va thuc hién diy du cac loai hd so thiét
bi dung quy dinh.Nhap phan mén quan 1y Thiét bi.
3.3 Céc nhiém vu khac khi dugc phén cong.
3.4 Phu trach phong tin hoc béo céo tinh trang c4c may tinh, thiét bi thuong
xuyén hodc dot xuét khi c6 hong hoc su cb xayra. '
3.5. Thuong xuyén cho HS vé sinh phong tin hoc va céc thiét bi.
3.6. Phu trach t8 chirc chi dao cudc thi sang tao PDDH cho GV, hoc sinh;
3.7. Lap k& hoach va trién khai si dyng CNTT trong giang day va hoc tap
. 4. Ba V& Thi Bé; Gido vién phu trach thi- quy
4.1. Tiép nhan, kiém tra cac ching tr chi tiéu ndi bd, vao sd.
4.2. Thyuc hién cong tac thu, chi, quan ly tién mit.
4.3. Lap sb quy va d6i chiéu quy tién mat hang thang va cung cAp cho ké toan 1ap
bao cao Hiéu trudng hang thang.
4..4. Nop, rit tién tai kho bac.
4.5. Cing ké toan lap bao céo cong téc tai chinh hang thang vé thu, chi trong

thang.



.5. Ong V6 Hitu Nghia ;B phan Phu trich cong tac Van nghé :

5.1 Xay dung k& hoach va phéi td chirc thuc hién céc phong trao van thé my,maa
hat tap the, van nghé...;

5.2 Day mon Am nhac theo phéan céng cia chuyén mon.
5.3 Céac nhiém vu khéc khi dugc phan cong.
6. Ong Nguyén Thanh Phic :Bj phin Phu trich cong tic TDTT :

6.1 Xay dung ké hoach va phéi t§ chirc thuc hién cac phong trao TDTT,phong
trio rén luyén strc khoe trong hoc sinh.T6 chirc HKPD

6.2 Day mon Thé duc theo phan cong ciia chuyén mon.
6.3 Cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong

IIL. PHAN CONG NHIEM VU CHO NHAN VIEN ‘
+ La nhan vién phai thuc hién déy dit chire trach nhiém vu nghé nghiép theo ngach
cong chirc va theo van ban hop ddng lao dong thoa thuan ;
1. Mai Thanh Anh Thw : phu trach ké toan, Té trwéng to vin phong, Van
thu :
- Giup Hiéu trudng xay dung céc didu kién vé co s& vat chit dé phuc vu day va hoc
trong nam. Phuy trach cdng viéc quan ly tai chinh, tai san cua nha trudng, co trach
nhiém thanh todn cac ché dd, chinh sach cho cén b0, gi4o vién, cong nhan vién (phu
trAch bao hiém y t&, thanh toén ché d thai san, dau 6m, di dudng....)
- Lap du toan, quyét toan, 1ap béo céo, quan ly ho so tai chinh theo quy dinh ctia Luat
ké toan. : :
- Thuc hién ding quy dinh vé quyen tu chu Tai theo luét dinh .
- Thuc hién ding céc yéu cau vé thu, chi ciia nha truong kip thoi, chinh xéc va dat
hiéu qué tot nhét. :
_ Vao ngay 28-30 hang thang phai bao cdo dAy du, chinh xéac két qua hoat dong thu,
chi cta cac loai qu§ cho Hiéu trudng. ' :
- Thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh, bao cao va cap nhat cdng thong tin kip
thoi.
- Quan ly t6 lam tdt cac cong viéc da dugce phan cong trong t6
- Phy trach quan ly va theo ddi cong van di, dén cua co quan, pho t6 khi BGH yéu
cAu; quan ly va sir dung con dau co quan; quan ly va cap phat bang tot nghiép;
- Thuong xuyén kiém tra, theo doi, nhét nhé bao vé lam vé sinh, lau chui quét don
nha vé sinh, phong hoi dbng, ban giam hiéu, nudc ubng day du, sap xép céc loai tai
san phuc vu vin phong, phong lam vige, dam bao my quan va v¢ sinh .
- Khi BGH tiép khéach phai phuc vu tén tinh, chu déo.
- C6 ké hoach mua sim céac vat dung cAn thiét phuc vu hoat dong tap vu va nhiing
cdng viéc khac khi Ban giam hiéu giao.
- Luu trit nhdm nang cao hiéu qua quan ly, phuc vu tdt hoat dong gido duc cua nha
trudng.



- Chép hanh cac didu dong cua lanh dao nha trudng, phéi hop véi céac thanh vién khéac
trong nha truong thuc hién tét cac nhiém vu dugc giao.
- Ngoai ra 1am mét s6 cong viéc khac khi Ban g1am hiéu can.

2. Nhin vién Bao vé :
Nha trucmg ¢6 3 nhan vién bao vé (Hop dong theo ND 61)

- Thoi gian lam viée: truc 24/24 Ngay va dém ké ca ngay cht nhét trong tuan theo ca
Nhiém vu chung:
- Bdo v¢ an toan, gop phéan sir dung diing myc dich, c6 hiu qua cac loai tai san.
- M¢ va dong ctra cac phong hoc, phong lam viéc theo ké hoach cong tac cua nha
truong. Sap xép bb tri tai sin trong cac phong hoc, phong lam viéc theo chi dao cua
BGH.
- Ngén chén, phat hién va xir ly cac vy viéc 1am hu hao, mat mat tai san. Khong cho
bat cir ca nhan, tap thé nao di chuyén, st dung céc loai tai san khi chua dugc phép
cua Hi€u truong.

- Bdo v¢€ an ninh trét tu trong pham vi Kkhuén vién cua nha trudng. Thuong xuyén
kiém tra ngan chin viéc xam nhép, gdy rdi trat tu trong gid chinh khod va ngoai khoa.
- Bao vé trat tu trudc cong truong, thuc hién nghiém tic quy dinh ra vao trudng hoc
v6i phong céach lich sy, thai d6 phuc vu tan tinh.

- Kip thoi lién hé, bao cao cho bB/c Hoang Anh, giai quyét céc truong hop gy mit an
ninh trat tu trude cdng trudng.

- Piéu khién hiéu 1énh tréng thuc hién céc diéu dong cla lanh dao nha truc‘mg, phoi
hop véi céc thanh vién khéc trong nha trudng thue hién cac nhi€ém vu dugc giao.

- Bao vé trét tu an toan: Thuong trrc & phong bao vé, tudn tra canh gac (24/24h trong
ngly) dé kiém tra,’ klem soat nguoi va phuong tién ra vao truong;

- B4o vé an toan vé con ngudi, tai san nha trudng, tai san cua hoc sinh.

- Tuyét d6i khong lam quyen, loi dung chire trach, quyén han vao muc dich c4 nhan.

- Thuc hién theo ding hop dong lao dong v6i nha truong, cu thé: Lam cong tic vé
sinh cdc cong trinh phu dd dugc dam nhan (lam theo ding cam két da ky v6i nha
truong); c6 nhiém vu chdm s6c cdy canh nhu: cét tia, bon phén, phun thudc dam bao
xanh ho4 va thdm m§ cy xanh; cung cap du nude udng (nudc sach) cho phong giéo
vién va hoc sinh; déng, m& cira ding gio glac lam vé sinh, cac phong lam viéc, hanh
lang, sin trudng, tu stra bdo dudng, tai san bi hu hohg. Néu dé xay ra mat mat thi chiu
trach nhiém trudc phap luat nha nude va bbdi thuong theo quy dinh.

- Chuén bi hoi truong, phong hop trudce khi vao hop 30 phut

- Thuc hién mét so cong viéc khac khi Ban giam hi€u giao

- Thyc hién céng viéc don vé sinh phong hanh chinh, nha v¢ sinh hoc sinh, chuén bj
nu6c udng hang ngay phong giéo vién, chuén bi phong hop trong cac cudc hop, quan
ly tai san phong man, ly tach uéng nuéc, khan trai ban..

IIL Yéu ciu
Toan thé CBGVNV trong truong chju trach nhiém cé nhan vé nhiém vu duoc

giao trudc lanh dao nha trudng va cap trén, thuge linh vuc minh dugc phu trach, déng
thdi tham muu véi 1anh dao nha truong t4 chirc thyuc hién cong viéc duoc phu trach
dat hiéu qua theo dung chi tiéu ké hoach dé ra. Quan ly va hoan thanh cac hé so thude



S

linh vuc phu trach ddy di, ding quy dinh. Chju tréch nhigm cung chp diy du thong
in v hd so thudc linh vye phu trach khi duge kiém tra. , \

Noi dung cong viéc dugc giao & trén s& cO s¥ thay d6i khi co su bién dong vé
tinh hinh nhan sy cua nha truong (S€ c6 QD bd sung).
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Noi nhdn: 4 LATRON
- Phong GD & DT (b/c); 8 ‘\%}\\ noc ’H o 3\
- Cdc t6 chirc trong nha truong; . W

- BGH, 16 trucng chuyén mon
_ Niém iét phong HD;

- Lwu VT.
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(Thdi gian thye hiégg/’gua_ﬁg&fy 07/09/2020)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic

PHAN CONG CHUYEN MON HQC KY MQT, NAM HQC 2020-2021

7 TR o
Hang trueomg: L Tong so lop: Trong d6 chia ra: Khéil: 316p /100 hoc sinh; Khéi Q:J':{‘[/dp\'- £100 hoc sinh;
Khéi 3: 3 16p /107 hoe sinh; Khbi 47 ¢ 4 hoc sinh; Khéi 5: 2 16p / 82 hoc sinh
Téng sb cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong: 20 ; trong d6: CBQL: 01 ; GV: 19 ; Nhan vién: ...... H\;(p dong theo ND 68: //..béo vé
N 0 / Lk Al S6 tiet
; 3 S R % Ny 2 n +.. | Sotiet [ Sotiet | .z £ | .. S ke e
STT Ho va tén Chife vp Trinh d({ chuyén Phén céng chuyén n\nﬁﬁ'*' *_—|Cong VI'EC kiém phén Kiém Tor.x‘g s0 | dinh mirc |So tiet ;rhnra Ghi chi
mon nhiém 5 e tiet theo quy Thiéu
cong | nhi¢ém 2
dinh
1 ; 2 3 4 55 6 7 8 9=7+8 10 11=9-10 12
1{Nguyén Ngoc Quén Pho Hiéu trudmg | Dai hoc SP Day khoa 4/1 (2 Tiét) , phu dao HS (2 tiét) 4 0 4 4 0
2| Tran Cong Minh GV/PCGD, XMC  |Trung cép SP Day phu dao HS (2tiét) 4 0 2 % 0
3 e b | BapeE] Gey 2] tiét, ting buSi |y ey 21 3 34 23 11
Bui Thi Bich Lién GV/ Tibuhoe Bp 10 tiét, chd nhiém 3 tiét) -
: Day l6p Mat/2 (day 21 tiét, tang budi e
4 : Pai hoc SP il S Chi nhi 21 3 34 23 11
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Pham Hdng Thiy ke 10 tiét, chu nhiém 3 tiét) chit nhiém :
' ; 3 Chii nhiém+ ¢on | :
= 2 7 7 22 23 -1 Phu dao
6| Dwong Phuong Thao GV e Dulopilail nho L |
7|Pham Trin Thi Huynh Nhu GV/Tiduhoc |Cao déng SP Day 16p Hai/2 Chu nhiém 15 3 18 23 -5 Phu dao
8 ; Dai hoc SP Day 16p Hai/3 :h"fnl‘f L23vchi [ 45 4 19 23 4 |Phudso
Dang Thi Cdm Tién GV/ Tiéu hoc é
9|Pham Thi Kim Loan GV/Tiduhoc  |Pai hoc SP Day 16p Ba/l Chu nhigm 15 3 18 23 -5 Phu dao
10|Phing Thj Lan Phuong GV/Tiduhge _ |Ca0 déing SP Day 16p Ba/2 Chu nhiém 15 3 18 23 -5 Phu dao
11|{Chau Hoang Phung GV/ Tiéuhoc  |Pai hoc SP Day 16p Ba/3 Chi nhiém 15 3 18 23 =5 Phu dao
12|Lé Hong Minh GV/ Tibuhoc  |Paihoc SP Day 16p Bén/1 Chu nhiém 17 3 20 23 -3 Phu dao
13 Pai hoc SP Day 16p Bén/2 Elgr LERECL Y 6 21 23 2 |phudao
Zn Thi Diém Phuong GV/ Tiéu hoe -
e = : 5 Pai hoc SP Day 16p Bon/3 Chu nhiém 17 3 20 23 -3 Phy dao
r14 Nguyén Tan Loc GV/ Tiéu hoc ;
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¢ 15 Dl hoe 8P Dy lop Nam/| nhigm o 17 4 20 2 G |Phy dgo
on “[Nguydn Huynh Hong Vin GV/ Tibu hoe
16/Tedn Thi Thu Trang GV/ Tibuhge __[P91 hoo 8P Day 1op Nim/2 Ché nhigm 17 3 20 23 ) Phy deo
T ot 1,2,3,4,8 (14 160+ thé dye 5 B %
Del hoe SP Pho CT/CD I8 4 2 ; -
17INguydn Khilo Huy GV/ Tidu hoe g (4 tét) 2 :
18|Huynh Thi Kim Quyén GV/ Tiduhoo  |Pal hoe SP Anh 1,3,4,5 (24 Tiét) 24 0 24 23 |
) dire2,3,4,5 (11 tir), th cong 2,
19 Cao diing SP _Aw.qm Mmamw .ﬂ.@% \._ u,_A us,_%w_ obng 2,3 2 0 2 2 .
Nguy&n Thj Thuy Linh GV/ Tidu hoe b '
20[Vo Thj Kim Sang : GV/Tiduhge  |Coo diing SP ThE dye 1,2,3,4 (24 tiét) 24 0 2 23 I
21{Thinh giing Nhoe 1,2,3,4,5 ( 14 tidt)
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10ng soO cong chuc, vien chuc, nguoi lao dong: 48 ; trong d6: CBQL: 03 ; GV: 41 ; Nhin vién: 01 Hop ddng theo ND 68: 03 béo vé

o Cuie | nonde Chrigviee | o et |- SS bR 0 d.s P | sbuide
STT Ho va tén e chuyén Phén cong chuyén mén Kid g 3 phén kiém e T Tuia- |Ghi
3 o €m nhi¢m A i tiet | theo quy i
mon cong nhiém 2 Thieu
i dinh
1 2 3 _ 4 5 6 7 8 9=7_+8 10 11=9-10 1
1 |TRAN VAN VU HT |PHSP-TOAN |Toén 8/1 (4) 4 4l 2
2 |PHAM THI CO P.HT |DHSP- VAN Tu vén hoc dudng (4), Ngit vin 9/1 (5) 5 9 9\ \ ¥ 5\
3 |MAI THANH ANH THU KT |PH Ké toan- Van Thu 0\ \ 0\
4 |vO VAN THO BV  |THCS Bao vé, vé sinh trudng 16p o\ \ 0\
5 PANG HOANG ANH BV THCS Bao vé, cham séc cay trong, bao vé tai san 0\ \ OL
; 0
6 [NGUYEN TUAN ANH BV  [THCS Béo v§, v¢ sinh trudmg 16p 0\ \ l
1
7 |vo THE HAO GV  |pHSP-TOAN  [Toén 9/1(4)-Toén 7 (12) CTCD (4) 16 4 20\ \
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n € 4
26 |TRAN THIHONGNHUNG | GV ?,;‘;P “NGU |40 6 (12), NGLL 6/3 (0,5) CN6/3 @) 125 4 1 6,5\ ;\\_‘\, 5
i 3 3 GDCD 6,7,8,9(10), Huéng nghiép 9 (0,5), 5 A 16 5‘ 17\ QSN
57 |LE THI TRUC LIN .| Gv |pmsp-GDCY oo R0 2) ¢ CN7/2 (4) 17, )
Thin
28 |PINH HOANG DIEM MY GV |PHSP-DIA |Pia6(3), Pia7(6) 9 ‘ : giar
Thi
. 29 |NGUYEN TRUNG KHANG | GV |PHSP-DIA DPia 8 (2), Pia 9 (4) 6 \ gid
4
i Du kién: p;’wc Vinh Tdy, ngdy 24 thing 7 naim 2020

f * Khéi 7,9: Hoc bubi sang
‘ * Khéi 6,8: Hoc bu01 chleu
Phong 1: 6/1 - 7/1
Phong 2: 6/2 - 7/2
Phong 3: 6/3 - 7/3
Phong 4: 8/1 - 9/1
,Phong 5:8/2-9/2 , ,
Phong 6: Phong Bang tuong tac - H01 hop j
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